«ЗАТВЕРДЖЕНО»

Начальник відділу освіти Новобузької районної державної адміністрації 

_______________ С.Г. Розуменко    
М.П.

«27» січня  2014 р.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Атестація загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів 

(назва адміністративної послуги)

Відділ освіти  Новобузької райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження су’єкта надання адміністративної послуги
	55600 Миколаївська обл.

м. Новий Буг, вул. Леніна, 42

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер з 8-00 до 17-00 год., обідня перерва з 12-00 до 12-45 год.,

П’ятниця з 8-00 до 16 -00 год., обідня перерва з        12-00 до 13-00 год.

	3.
	Телефон/факс
	(05151) 9-16-95

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закони України
	Закон України «Про освіту» №1144-ХІІ від 04.06.1991р., «Про загальну середню освіту» (651-14), «Про позашкільну освіту» (1841-14),  «Про дошкільну освіту» (2628-14)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 16.08.2004 №658 «Про внесення змін до порядку державної атестації загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Перспективний план атестації  закладів освіти

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідний для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Матеріали самоаналізу освітньої діяльності закладу освіти

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Матеріали самоаналізу освітньої діяльності закладу подаються за 2 місці до початку проведення атестаційної експертизи до приймальної начальника відділу освіти РДА

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	У разі платності :

	11.1.
	Нормативно – правові акти, на основі яких стягується плата  
	Безоплатно

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Безоплатно

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не більше 95 календарних днів (з них 35 днів - робота експертної атестаційної комісії, складання акту атестаційної експертизи  навчального закладу; 60 днів – розгляд регіональною експертною радою матеріалів експертизи)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Визнання навчального закладу неатестованим 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача свідоцтва про атестацію закладу 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто керівником навчального закладу

	16.
	Примітка 
	-
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідок про володіння українською мовою 
для отримання громадянства
(назва адміністративної послуги)

Відділ освіти  Новобузької райдержадміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження су’єкта надання адміністративної послуги
	55600 Миколаївська обл.

м. Новий Буг, вул. Леніна, 42

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер з 8-00 до 17-00 год., обідня перерва з 12-00 до 12-45 год.,

П’ятниця з 8-00 до 16 -00 год., обідня перерва з        12-00 до 13-00 год.

	3.
	Телефон/факс
	(05151) 9-16-95

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративних послуг

	4.
	Закони України
	Закон України «Про освіту» №1144-ХІІ від 04.06.1991р., «Про загальну середню освіту» (651-14)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи 

Закон України «Про загальну середню освіту»  - ст.6, 7; ст.32, 33; Закон України «Про освіту» - ст. 7, 28. 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідний для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Документи про освіту та додатки до них встановленого зразка.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи на отримання довідки  та документ про освіту з додатком до приймальної начальника відділу освіти РДА

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	У разі платності :

	11.1.
	Нормативно – правові акти, на основі яких стягується плата  
	Безоплатно 

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Безоплатно

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Два дні з дня надходження звернення

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність документа про освіту

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником 

	16.
	Примітка
	-


